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1. Az SZMSZ elkészitését befolyasolo jogi szabalyozok:

- 2011. évi CXC. torvény a Nemzeti koznevelésrol

- 2011. ¢évi CXII. torvény az informacios Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadsagrol

- 1999. évi XLII. térvény a nemdohanyzok védelmérdl

- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol

- 26/1997. (1X.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi ellatasrol

- 2/2005.(II1.1.) OM rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelése
iranyelve és a SNI tanulok iskolai oktatasa iranyelve kiadasarol

- 2005. évi Il. torvény A Magyarorszagi Reformatus Egyhéaz 1995. évi 1. kdzoktatasi
torvényének modositasarél a modositdssal €s a végrehajtasi utasitassal egységes

szerkezetben

2.Az intézményre vonatkozo adatok
2.1 Az intézmény hivatalos megnevezése:
MARGARETA REFORMATUS OVODA
2.2 Az intézmény székhelye, cime:
Dombovar, Bezerédj u. 2/A.
2.3 Az intézmény miikodési teriilete:
Dombovar varosa és varoskornyék
2.4.Az intézmény fenntartdja:
TOLNAI REFORMATUS EGYHAZMEGYE
7135 Dunaszentgyorgy, Rakoczi u. 117.
2.5 Az intézmény felligyeleti szerve:
A 2.4 pontban meghatarozott fenntarto, illetve
Torvényességi: Tolna Megyei Kormanyhivatal
2.6Az intézmény jogallasa:
Onallé jogi személy, vezetéjét a fenntarté nevezi ki.
2.7 Az intézmény gazdalkodasa:
Onalloan gazdalkodo koltségvetési szerv, a koltségvetésben jévahagyott

keretek felett teljes jogkorrel rendelkezik.
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2.8 Az intézmény féréhelye:
4 csoportos nevelési intézmény, maximalisan felveheté gyermeklétszam 120 £6.
2.9 Az intézmény hatalyos alapitd okiratanak szdma:
1.52./2012.12.12/ MRO hatarozata a Tolnai Reformatus Egyhiazmegye
Elnokségének
2.10 Az intézmény hatalyos miikddési engedélyének szdma:
XV11-B-32/118-2/2013.
2.11 Az intézmény bélyegzoi:
Korbélyegzé nagy: MARGARETA REFORMATUS OVODA
7200 Dombovar, Bezerédj u. 2/A.

Lenyomata:

Korbélyegzo kicsi: MARGARETA REFORMATUS OVODA
7200 Dombdvar, Bezerédj u. 2/A.

Lenyomata:

Hosszubélyegzé 1.: MARGARETA REFORMATUS OVODA
7200 Dombévar, Bezerédj u. 2/A.

Tel.: 74/466-425

Lenyomata:

Hosszubélyegzé 2.: MARGARETA REFORMATUS OVODA
7200 Dombaévar, Bezerédj u. 2/A.

Tel.: 74/466-425

Adoészam: 18863644-1-17

Lenyomata:
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3. Az intézmény alaptevékenysége: Ovodai nevelés

TEAOR szam: 8510 Iskolai eldkészité oktatés

Szakagazati rend szerint: 851020 Ovodai nevelés

Szakfeladat rend szerint:

851011 Ovodai nevelés ellatas

562912 Ovodai intézményi étkeztetés

562917 Munkahelyi étkeztetés

851012 Sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai nevelése, ellatasa: a tobbi gyermekkel
egylitt, azonos csoportban, integralt formaban, a szakértdi és rehabilitacids bizottsag
javaslata alapjan a megismero funkciok vagy a viselkedés fejlédésének organikus okra
visszavezethetd tartds és sulyos rendellenessége miatt sajatos nevelési igényli gyermekek
nevelése és a megismerd funkciok vagy a viselkedés fejlddésének organikus okra vissza
nem vezethetd tartds €s sulyos rendellenessége miatt sajatos nevelési igényli gyermekek
nevelése: a) beszédfogyatékos, b) enyhe fokban értelmi fogyatékos, ¢) enyhe fokban
érzékszervi fogyatékos, d) enyhefokban mozgéssériilt.

851013 Nemzetiségi 6vodai nevelés, ellatas egy csoportban (Német nemzetiségi nevelést
folytat6 kétnyelvii 6vodai csoport: a kisebbségi nevelést folytatoé kétnyelvii 6vodai csoport
mindkét nyelv (a nemzetiség nyelve és a magyar nyelv) fejlesztését szolgalja. Az 6vodai
¢let tevékenységi formaiban a két nyelv hasznalata érvényesiil. A két nyelv hasznélatanak
aranyat a nevelési programban az 6vodai élet kezdetén a gyermekcsoport nyelvismerete
hatarozza meg. A hangsuly a nemzetiségi nyelv fejlesztésére helyezodik.

Az alaptevékenységén belil:

Az dvoda feladata biztositani az 6vodaskoru gyermekek keresztyén értékrendet képviseld
nevelését, ennek keretében iskoldra valo felkészitését a hatalyos jogszabalyoknak
megfeleléen. A gyermekek részére napkozbeni ellatast nyujt. Alaptevékenységként
biztositja a német nemzetiségi nevelést egy 6vodai csoportban.
Az 6voda neveldmunkajat pedagogiai programja szerint végzi, mely programot az
intézmény vezetdje hagy jova.
Integralt nevelés keretében sziikség esetén biztositja a tobbi gyermekkel egyiitt nevelhetd
sajatos nevelési igényl gyermekek nevelését, 6vodai fejlesztését. (Forras: Margaréta
Reformdtus Ovoda, Alapité okirata)
4. Az intézmény vezetése, felépitése

4.1 Intézmény vezetdje
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Az 6vodavezetdt a fenntarto Tolnai Reformatus Egyhazmegye esperese bizza meg
nyilvanos palyazati eljaras Gtjan a hatdlyos jogszabalyok szerint. Az 6vodavezetd
Mmagasabb vezetd beosztasu.
A vezetd megbizasakor az intézményben, munkaviszonyban foglalkoztatottak
kozossége irasban véleményezési jogot gyakorol.
Az alkalmazotti kozosség abban a kérdésben foglal allast, hogy tamogatja-e a
palyazé vezetéi megbizasat. A palydzo nem vehet részt a neveldtestiilet dontésének
meghozataldban akkor, amikor személyérdl illetdleg az altala benyljtott vezetési
programrol szavaznak.
Az oOvodavezetd a vezetdi tevékenységet latja el. Hataskorébe tartozik a
rendelkezésre allo koltségvetés alapjan az intézmény milkddéséhez sziikséges
személyi ¢€s targyi feltételek biztositasa.
Az intézmény vezetdje képviseli az intézményt.
4.2 Az intézmény vezetoi jogkorrel felruhdazott személyei (feladat és hataskor)
Az oOvodavezetd jogallasit a magasabb vezetd beosztds ellatdsdval megbizott
kozalkalmazottakra vonatkozd rendelkezések hatarozzak meg. Az dvodavezetd
jogkorét, felelosségét, feladatait a koznevelési torvény, az 6voda belsé szabalyzatai,
valamint a fenntart6 hatdrozza meg.
Feleldsségét képviseleti €és dontési jogkorét a 2011. évi CXC. torvény allapitja meg.
A torvény altal meghatarozott jogkorét esetenként vagy az iigyek meghatarozott
korében mas alkalmazottjara dtruhazhatja.
Feladatai pedagogiai, munkatigyi, gazdalkodasi és taniligy-igazgatasi teriiletek szerint
csoportosithatok.
4.3 Az intézményvezetd feladat- és hatdskorébdl leadott feladat- és hataskorioket
Az intézményvezetd hataskorébdl atruhdzza a helyettesre:

- agyermek- és ifjusagvédelmi feladatok megszervezéséért és ellatasaért,

- nemzeti és dvodai linnepségek megszervezését

- aszabadséagolassal kapcsolatos feladatokat

- a gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalatanak megszervezéséért,
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4.4 Szervezeti struktura (abra)

Ovodavezet Alkalmazotti Tanacs

megbizottja

Ovodavezet6 helyettes

Munkak6zosség vezetd

l l l Technikai

dolgozok

Sziil61 Szervezet

Ovodapedagdgusok

Pedagdgiai munkat segit6 alkalmazottak

4.5 Az ovoda alkalmazottai, munkakorileiras-mintak

Ovodavezetd

Kotelezo oraszama: hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen

Az intézmény egyszemélyi felelés vezetdje, feladata az Ovoda korszerli
miikddésének biztositdsa, az érvényes jogszabalyok, a feliigyeleti és a fenntarto
szervek elbirasai és az intézményi szabalyzatok altal meghatarozott keretek kozott. A
fenntarto, illetve az 4ltala felhatalmazott Igazgatd Tanacs altal jovahagyott, a
koltségvetésben megtervezett és jovahagyott elbiranyzatok felett rendelkezik.
Egyiittmiikodik az Igazgatd Tandccsal, fenntartdi felhatalmazas szerint, az
intézménnyel szerzédésben all6 partnerekkel, a telepiilési onkormanyzat vezetdivel.
Egyiittmikodik a pedagodgiai szakszolgalattal, egészségiiggyel, kozoktatési,

koznevelési, kozmiivelddési intézmeényekkel.

Feladatai:
- Kialakitja az 6voda feladatainak legmegfelelébb szervezetet, €s annak
tevékenységi korét, hogy Pedagdgiai Programban kitiizott célok, feladatok
megvalosulhassanak

- Gondoskodik az intézmény folyamatos, jogszerti miikodésérdl.
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- Kialakitja az intézmény munkarend;jét, munkakdri feladatokat, gondoskodik a
helyettesités rendjérdl.

- A koltségvetésben meghatarozott keretek kozott gazdalkodik, biztositja annak
legcélszertibb felhasznalasat.

- Biztositja az intézményi demokrécia feltételeit.

- Gyakorolja a pedagogiai iranyitast, koordindlja, segiti, ellendrzi, értékeli az
ovodaban folyo pedagdgiai €és hitéleti munkat.

- Biztositja a gyermek és sziilo jogainak érvényesiilését.

- Gondoskodik a reformatus egyhazzal, csaladdal, bolcsédével, iskoléaval,
konyvtarral, nevelési tanacsadoval, miivelodési hazzal, egészségiiggyel vald
egylittmitkdésrol.

- Kiilso kapcsolatokban az 6vodat képviseli.

- A fenntartoval egyiitt gondoskodik a programhoz sziikséges személyi és
targyi ellatottsagrol.

Felelos:

- apedagdgiai munkaért,

- anevelGtestiilet vezetéséért,

- a neveldtestiilet jogkorébe tartozd dontések elokészitéséért, végrehajtasuk
szakszerli megszervezéséért €s ellendrzéséért,

- a rendelkezésre allo koltségvetés alapjan a miikodéshez sziikséges személyi
¢s targyi feltételek biztositasaért,

- a neveld ¢és oktatd munka egészséges ¢€s biztonsagos feltételeinek
megteremtéséért,

- asziildi szervezetekkel vald megfeleld egyiittmiikodésért,

- agyermekbaleset megeldzéséért,

- apedagbgus etika normainak betartasaért €s betartatasaért.

- Az intézmény szinvonalas miikodtetéséért, alapfeladatanak maradéktalan
ellatasaért.

- Az intézményi szabdlyzatok, eldirdsok betartdsdért, Dbetartatasaért:
munkavédelem, tiizvédelem, balesetvédelem.

Dontési jogkore kiterjed:

- Az intézményt érintd valamennyi intézkedésre.

- Az SZMSZ feliilvizsgélatéra, atalakitasara.
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- A munka ¢és hatdskorok megéllapitasara, korrigalasara.
- A munkatéarsak anyagi s erkolcsi elismerésére.
- Ovodai felvételekre.

- Munkaltatoi feladatokra.

Ovodavezeté-helyettes
Kotelezo oraszama: hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen
Az intézményvezetd nevezi ki hatdrozatlan iddre, teljes mértékben tajékozott az
ovoda ligyeirdl, az dvodavezetd akadalyoztatdsa esetén ellatja a vezetdi teenddket ez
esetben feleldssége teljesen azonos a vezetdével.
Onallé feladatai:
- A Sziildi Szervezettel valo egyiittmitkddés, kapcsolat tartasa.
- Helyettesitések szervezése.
- Szabadsagolasi terv elkészitése, szabadsagok adminisztralasa.
- Téritésmérséklési feladatok ellatasa.
- QGyermekvédelmi munka ellatasa, a megfeleld szervekkel egylittmiikddés.
- Belso tovabbképzések egy részének szervezése.
- Munkatarsi értekezletek megtartasa.
- Egészségiigyi elbirasok ellendrzése.
Felelos:
- Feladatainak maradéktalan ellatasaért.
- Az intézményvezetd helyettesitésének ellatasaért.
- Az intézményi szabalyzatok, eldirdsok betartasaért, betartatasaért:

munkavédelem, tiizvédelem, balesetvédelem.

Dontési jogkore kiterjed:
- A neveldtestiilet  tagjaként minden olyan {igyben, mely az
ovodapedagdgusokat megilleti,

- Az 6vodavezeto6 altal atruhazott tigyekben.

A neveldtestiilet, a pedagogus munkakorben foglalkoztatottak

Nevelétestiilet tagjai az  intézményben  alkalmazottként foglalkoztatott

ovodapedagdgusok. A jogszabalyok szerint részt vesznek az intézmény mitkddésével
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Tel/fax: 06 74 466-425
e-mail: margaretarefovi@margaretarefovi.hu



MARGARETA REFORMATUS OVODA SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

kapcsolatos szabalyzatok el6készitésében, véleményezik azokat, javaslatot tesznek a
szakmai pénzeszkozok, sajat bevételek felhasznaldsara, szakmai munkakozosségek
létrehozasara, mikodtetésére.

Ovodapedagégusok

Kotelez6 oraszamuk: hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen

Feladatai:

- Elvaréas a példamutatdé maganélet, keresztyén magatartas, gyermekekkel valo
bandsmod.

- Munkajukat a jogszabalyokban és a munkakori leirasban eldirtak szerint, az
intézmény pedagdgiai programja szellemében, a belsé szabalyzatok
betartasaval végzik, a munkarendnek megfelelden.

- Egyiittmiikddnek a pedagogiai szakszolgalat dolgozoival /logopédus, nevelési
tanacsado, fejlesztd pedagogus /.

- Egyiittmikddnek a gyiilekezettel, a reformatus hitoktatoval.

- Kapcsolatot alakitanak a csaladdal, rendszeresen informaljak gyermekiikkel
kapcsolatos évodai eredményekrol.

- Tervezettnek megfeleléen tovabbképzéseken vesznek részt.

Felel6s:

- agyermekek testi, szellemi, lelki —keresztyén- fejlodéséért,

- amunkdjuk szinvonalas maradéktalan ellatasaért,

- Az intézményi szabalyzatok, eldirasok betartasaért, betartatasaért:
munkavédelem, tizvédelem, balesetvédelem.

Dontési jogkore kiterjed:

- a pedagogiai program, SZMSZ, Héazirend, a tovabbképzési program
elfogadésara

- anevelési-oktatdsi intézmény éves munkatervének elfogadasara

- a nevelési-oktatasi intézmény munkdjat atfogd elemzések, értékelések,
beszamolok elfogadasara

- anevelGtestiilet képviseletében eljard pedagogus kivalasztasara

- az intézményvezetdi palyazathoz készitett vezetési programmal Osszefliggd

szakmai vélemény tartalmara

A pedagogiai munkat kozvetleniil segité alkalmazottak feladatai
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Dajka, takarito-gondozé
Munkaidejiik: heti 40 6ra
Maganéletiikkel a keresztyén erkolcsnek megfeleld példamutatiassal legyenek.
Munkajukat a munkakori leirasban foglaltak szerint az 6vodavezetd, €s a csoport
ovondinek iranyitasaval végzik.
Feladatuk:
- A nevelomunka segitésén til a gondozasi teendOk segitése, takaritas,
udvarrendezés, jatékok megfeleld allapotban tisztantartasa
- Kotelesek igény szerint az Ovoda, a csoport értekezletein és egyéb
rendezvényein részt venni, segiteni azokat.
Felelosek:
- Az 6voda, a csoportjuk és ahhoz tartozd helyiségek, az 6voda udvaranak
rendjéért, tisztasagaért,
- vagyonvédelemmel, munkavédelemmel, balesetvédelemmel, tlizvédelemmel

kapcsolatos eldirdsok és mas belsd szabalyzatok betartasaért.

Pedagogiai asszisztens
Munkaideje: heti 40 6ra
Maganéletével a keresztyén erkolcsnek megfeleld példamutatassal legyen. Munkajat
a munkakori leirdsban foglaltak szerint az dvodavezetd, és a csoport dvondinek
iranyitasaval végzi.
Feladatai:
- Az 6vondk iranymutatdsai alapjan a gyermekek nevelésében, fejlesztésében,
gondozasaban valo részvétel.
Felelos:

r

A gyermekek testi és lelki fejlodéséért, biztonsagaért.

Ovodatitkar

Munkaideje: heti 20 6ra

Munk4dja soran a gyermekekkel, dolgozokkal, intézménnyel kapcsolatos tudomésara
jutott adatokat bizalmasan kezelje.

Feladatai:
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Az oOvodavezetd irdnymutatdsa alapjan az intézményi adminisztracios munkak
elvégzése, iratok kezelése.

Telefonos informaciok atadasa az illetékes személynek.

Egyéb adminisztraciés munkakban valo részvétel.

Felelos:

Az intézmény iratkezelési szabalyzataban foglaltak betartdsaért.

Technikai dolgozok
Karbantartd, udvaros
Munkaideje: heti 20 6ra
Munkija a munkakori leirasban foglaltak szerint az Odvodavezetd, és az
ovodapedagdgusok irdnyitasaval végzi.
Feladata:
- az ovoda udvaranak, jatékeszkozeinek rendben tartdsa, alkalmassa tétele a
napi jatéktevékenységre,
- balesetvesz¢ly forrasok megsziintetése, biztonsagos kornyezet, jatékeszkdzok
biztositasa,
- kisebb javitasok elvégzése, udvar, utca seprése.
Felelos:
- Az 6voda udvaranak rendjéért, tisztasagaért,
- Vagyonvédelemmel, munkavédelemmel, balesetvédelemmel, tizvédelemmel

r rr

kapcsolatos eldirdsok és mas belsd szabalyzatok betartasaért.

Konyhai kisegito
Munkaideje: heti 30 ora
Munkija a munkakori leirasban foglaltak szerint az Ovodavezetd, és az
ovodapedagdgusok iranyitasaval végzi.
Feladata
- A talalokonyhara vonatkoz6 HACCP eldirés betartasa
- Etel atvétele, osztasa
- Talalokonyha és annak eszkozeinek tisztantartasa
- FEtelmaradék elhelyezése a kijeldlt taroloban
Felelos:
Margaréta Reformatus Ovoda, Dombovér, Bezerédj u. 2/a. 14
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- A tdlalokonyha rendjéért, tisztasagaért
- vagyonvédelemmel, munkavédelemmel, balesetvédelemmel, tlzvédelemmel

kapcsolatos eldirasok és mas belsé szabalyzatok betartasaért.

4.6 Belso ellenorzés rendje

Az ellendrzés kiterjed a munkakori feladatok szinvonalas maradéktalan ellatasara,
munkaidd betartdsara, melyet az ellendrzést végzok a belsd ellendrzési terv alapjan
végeznek.

Az ellendrzés célja a pedagogiai munka hatékonysaganak fokozasa, illetve egységes
pedagogiai gyakorlat alkalmazasa az 6voda Pedagdgiai Programja alapjan.

A pedago6giai munka ellenérzése: a munkatervben foglaltak megvalositasara,
felkésziilésre, a gyakorlati megvaldsitasra, a gyermeki jogok betartasara, az
elfogadott program alkalmazésara, a felkésziiltség szinvonalara.

Az dvodavezetd ellenérzo feladatai:

Folyamatos, tervezett, iddszakos, kiterjed az intézmény valamennyi alkalmazottjara,
ovodapedagdgusra, dajkakra, technikai dolgozora.

Az ellendrzés kiterjed:

- A munkarend betartasara

- A munkaidd alatti tevékenység mindségére

- A munkakori kotelesség maradéktalan elvégzésére

- Az egymasnak valo segitésre

- Az 6voda rendjére, tisztasagara, kornyezet higiénidjara

- A szabdlyzatok betartdsdra /munkavédelem, balesetvédelem, tlizvédelem,
vagyonvédelem/

- Dokumentumok ellendrzésére / kotelez6 dokumentumok: hidnyzasi-
mulasztasi naplok, csoportnaplok, fejlettségmerd lapok DIFER/

- A csoportokban dolgoz6 6vodapedagdgusok €s dajkak egyiittmiikodésére

- Pedagdgiai munka az elfogadott programmal 6sszhangban van-€

- A pedagogus felkésziiltsége

- A sziilokkel valo kapcsolattartas, egyiittmiikdés

Az 6vodavezetd helyettes ellenOrzési feladata:
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Az ellendrzési céljai azonosak az 6vodavezetdjével. Ellendrzésre tervezett idészakos
illetve folyamatos, kiterjed valamennyi é6vodapedagogusra, dajkara.

A munkakozosség vezeto ellenorzési feladatai:

Az adott nevelési évben a munkakozOsség munkajaban megfogalmazott nevelési
feladatokkal kapcsolatos. Csoportokra, személyekre kijeldlt feladatot 1at el. Célja: a
nevelési program hatékonysagéanak ellendrzése, mérések, pedagdgusok munkajanak
segitése.

Az 6vodapedagdgusok ellenOrzési feladatai:

A csoport dajkajanak csoporttal kapcsolatos munkavégzésének ellendrzése /a csoport
¢és a hozza tartozd helységek tisztantartasa, fertOtlenitése, illetve a nevelési
teendOkben végzett tevékenységének ellendrzése /.

4.7 A vezetok kozotti feladatmegosztast, a kiadmanyozas és a képviselet szabalyai (az
intézmény altal kibocsatott iratok kibocsatasanak modja)

Alairasi joggal az intézményvezetd rendelkezik, tavollétében a vezetd helyettes,
kivéve a munkaviszony létesitését és megsziinését rogzité okmanyokat.

Az intézményvezetd felelosségét, képviseleti és dontési jogkorét a Koznevelési
torvény hatarozza meg.

Az intézmény bélyegzdjének haszndlatira a vezetd jogosult, illetve megbizasa

alapjan — bizonyos esetekben — az dvodatitkar vagy a vezet6 helyettes.

5. Az intézmény miikodése
5.1 Szervezeti miikodés rendje
5.1.1 Nyitva tartds, az intézmény munkarendje
A gyermekek felvétele
- A gyermekek felvétele jelentkezés alapjan torténik.
- Az ovodai jelentkezések idopontjaban a varos maés intézményeinek
meghirdetett jelentkezésekhez igazodunk.
- A felvételnél a reformatus, keresztyén sziilok gyermekeit részesitjiik
elényben.
- A gyermekek felvételénél betartjuk a hatalyos jogszabalyokat, elvarasunk a
csaladoktol, hogy az ovoda altal kozvetitett reformatus értékeket tartsak

tiszteletben.
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- A gyermekeknek — az igényeknek megfeleléen - napkozis, illetdleg étkezés
nélkiili felvételt biztositunk.

- Az ovodai felvételnél iranyadoak a hatalyos jogszabalyok, az alapito
okiratban meghatarozott féréhelyszam, illetve a fenntartd altal engedélyezett
maximalis csoportlétszam.

- Az dvodai felvételi kérelem elutasitasra keriil: féréhely hidny vagy az alapito
okiratban rogzitett alaptevékenységen kiviili igény esetén.

- Az 6vodai felvételeket, elutasitasokat hatdrozatba kell foglalni.

Az 6vodai elhelyezés megsziinése:

- A gyermeket masik Ovoda atvette, - megkezdte altalanos iskolai
tanulmanyait,

- szilllé irasban bejelenti, hogy a gyermeke kimarad, - ha a jogszabalyban
meghatarozottnal tobbet van tavol igazolatlanul az 6vodai foglalkozasoktol.

- Ha a gyermek kotelezd iskolai életmodra felkészité foglalkozasokon vesz
részt, akkor az dvodai elhelyezés nem sziinhet meg. Ez esetben eljarast kell
inditani az eldirt sziil61 kotelezettségek teljesitésére.

Az 6voda nyitva tartasa

- Az ovodai nevelési év szeptember 1-t6l az azt kdvetd naptari év augusztus
31-ig tart, janius 1-t6] augusztus 31-ig nyari napirend szerint miikodik.

- Hétfotdl — péntekig 6tnapos munkahéttel iizemel, naponta reggel 6 6ratol 17-
1g tartd nyitva tartassal.

- Az ovoda nyitva tartasanal igazodunk a munkanapok, illetéleg az tinnepek
rendjéhez

- Az intézmény egész évben nyitva tart, kivéve a nyari zaras idStartamat,
melynek id6tartamat a fenntartd altal engedélyezve az elvégzendd feladatok
nagysagatol fliggen allapitanak meg, illetve decemberben a Minisztérium
altal javasolt iskolai téli szlinet idején. A zaras iddszakaban, indokolt esetben,
a varos mas ovodajaban helyezziik el az 6vodat igényld gyermekeket.

- Az intézményi sziinet alatt a szlilok részére ligyintézés minden szerdan 8-12

oraig biztositunk.

Az 6voda munkarendje:
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A nevel6testiilet véleményezésével az Ovodavezetd késziti el az évenkénti
csoportokhoz torténd beosztast, az 6vondk kotétt munkaidejébe nem tartozo, az
ovoda ¢letével kapcsolatos feladatok elosztasat. A nevelési évben a nevelés nélkiili
munkanapok szama nem haladhatja meg az 6t6t. A tervezett nevelés nélkiili
munkanap eldtt hét nappal a sziiloket tajékoztatni kell, sziikség esetén gondoskodni
kell a gyermekek feliigyeletérél. A nyari zaras idépontjarél a sziiloket februar 15-ig
tajékoztatni kell.

Az  6vodapedagogusok és a  pedagogiai  munkat kozvetlen  segitok
gyermekcsoportokhoz vald beosztasardl, a rendszeres tulmunka elosztasarol — a
dolgozok véleményének lehetéség szerinti figyelembevételével — az dvodavezetd
dont. Minden dolgozé koteles olyan id6ben érkezni az intézménybe, hogy
munkaideje kezdetén munkavégzésre készen alljon. A munkaidd beosztas
tartalmazza a munkakdzi sziinet kezdetét és végét, mely a Munka Torvénykonyv ez
iranyu szabalyozésa alapjan késziil. Miiszakcserére csak indokolt esetben keriilhet sor
az Ovodavezetd — hianyzasa esetén — helyettese el6zetes engedélyével.
Tavolmaradasanak okat minden dolgozé koteles lehetdleg azonnal jelezni. Munkaidd
alatt a dolgozok az dvoda épiiletét csak az dvodavezetd — hianyzasa esetén helyettese
— engedélyével hagyhatjak el, vonatkozik ez a gyerekcsoporttal torténd kisebb sétara
is. llyen esetben az dvodapedagogus a gyermekcsoport névsorat koteles leadni az
ovodavezetonek. A szabadsagolasi tervtdl eltérdé szabadsagigényt legalabb el6z6 nap
délig jelezni kell. Nevelési év kezdését megel6z6 héten szabadsag csak rendkiviil
indokolt esetben kérhetd. Az 6voda nyitvatartasa alatt az intézményben Szeszesital
fogyasztasa TILOS! Az 6vodaorvos €és a védénd munkarendjét az ovodaorvos
hatdrozza meg. A logopédus, a gyogytestneveld és a gyogypedagdgus munkarend;jét
az ovodavezetdvel egyeztetve, a munkaltatdja hatarozza meg.

Munkaido beosztas

A vezetok intézménybe valo tartozkodasanak rendje:

A munkaidé-beosztast az Ovodavezetd késziti el a mindenkori jogszabalyokat
betartva. A személyi ellatottsag és a feladatok megvalositasa érdekében 1épcsdzetes,
egyenl6tlen, és osztott munkaidd beosztas is alkalmazhat. A vezetéi feladatokat a
vezetd hianyaban a helyettese, illetve a feladattal a kovetkezd megbizott latja el.

Az 6voda teljes nyitva tartdsa alatt, amig gyermek tartozkodik az intézményben

ovodapedagogus jelenléte kotelezo.
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5.1.2 Az ovodaval jogviszonyban lévék benn tartozkodasdanak rendje,

A dolgozokat munkaidejiikben, munkahelyen csak halaszthatatlan és rendkiviili
esetekben rovid ideig lehet a munkdbol elvonni, a vezetdé vagy a helyettese
engedélyével, ¢és a gyermekcsoport folyamatos munkdjanak, feliigyeletének
biztositasaval.

A konyhaban a konyhai dolgozon és a HACCP oktatason részt vett dajkakon kiviil
idegen nem tartozkodhat. A vezetOkkel valo elézetes egyeztetés utan lehet
szakmunkat végezni az intézményben (a megbeszéltek szerint, kiilonds tekintettel a

balesetvédelemre).

5.1.3 A belépés és benntartozkodas rendje azok részére, akik nem allnak

jogviszonyban az évodaval

A sziilok a gyermek atadéasa-atvétele idején tartozkodhatnak az intézményben, illetve

az intézmény terliletén. Kivételt képeznek ez alol a szervezett programok (sziil6i

értekezlet, fogado ora). Ezekben az esetekben kotelesek az egészségiigyi szabalyokat

betartani és valtocipordl gondoskodni.

Azok a személyek, akik nem dllnak jogviszonyban az intézménnyel /dolgozok

csaladtagjai, ismerdsei €s mas személyek / a gyermek csoportokban nem

tartozkodhatnak.

Az intézménnyel kapcsolatban allo szervezetek képvisel6i az intézményvezetovel

egyeztetett egyiittmiikodés alapjan latogatjak az intézményt. /gyermekorvos, védond,

Gyermekjoléti Szolgalat /.

Az intézményt ligynokok, kereskeddk — kivéve szakmai terjesztoket — nem

latogathatjak.

Az intézményt ellendrzd szervezetek képviseldi, illetve mas arra jogosult személyek

a vezetokkel egylitt végezhetik az ellendrzésiiket.

Az intézményben nem miikddhet part, politikai célii mozgalom, vagy parthoz kotédd

szervezet.

A gyermekek intézményben tartézkodasi idejében part vagy parthoz kotédo

szervezettel kapcsolatba hozhat6 politikai célu tevékenység nem folytathato.

Az intézményben tilos a reklamtevékenység, kivéve ha a reklam gyerekeknek szol,

nevelési programunkkal Osszeegyeztethetd, egészséges ¢letmoddal,
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kornyezetvédelemmel, kozéleti tevékenységgel, illetve kulturdlis tevékenységgel

fligg Ossze.

5.1.4 Az intézményvezeto vagy intézményvezeto-helyettes akadalyoztatisa esetén a
helyettesités rendje

Az 6voda nyitvatartdsi idején belill az Ovodavezetének vagy helyettesének az
intézményben kell tartozkodnia, akadalyoztatasuk esetén a vezetd altal megbizott
felelés személy utjan biztositott helyettesitésiik. A helyettesités rendje az intézmény
szervezeti strukturdjanak megfelelden: Ovodavezetdé — Odvodavezetd helyettes
iigyeletes rangidds 6vodapedagogus. A helyettesitd személy felel az intézmény

biztonsagos miikodéséért, jogkdre az azonnali dontést igényld iligyekre terjed ki.

5.1.5 A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az oOvoda gondoskodik a gyermekek rendszeres egészségiigyi vizsgalat
megszervezésérdl. Az 6vodaba jar6 gyermekek intézményen beliili egészségligyi
sziirését a gyermekorvos és a védond latja el. Evente fogorvosi sziirés, latds és
hallasvizsgalat torténik a nagycsoportos gyermekek korében. Ha a gyermek balesetet
szenved, szlikség esetén mentdt kell hivni (azonnal orvoshoz kell vinni) €s értesiteni
kell a sziilét. Az 6voda mitkodése soran az Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi
Szolgélat altal meghatarozott szabalyokat szigortan be kell tartani. (fertdtlenités,
takaritas, mosogatas, fert6z6 megbetegedés jelentése, stb.)

Az o6voda konyhdjaba a konyhai dolgozdé és a HACCP oktatdson részt vett,
egészségligyi konyvvel rendelkezd személy tartozkodhat. Az 6voda dolgozoi
évenként kotelezd orvosi vizsgalaton vesznek részt, melyet a munkaegészségligyi
szerz6dés szabalyoz. Az Ovoda egész teriiletén és kozvetlen kornyékén tilos a

dohanyzas.

5.1.6 Az intézményi védo, ovo eldirasok, és barmely rendkiviili esemény esetén

sziikséges teendok

Az 6voda nyitasaval és zarasaval barmely dolgozo megbizhatd, aki személyes koddal

rendelkezik. Az 6voda kulcsanak atvételét és leadasat irasban kell rogziteni. A fenti

személyek a riasztd ki- és bekapcsolasara is jogosultak. Mindenki koteles

gondoskodni a nagy értékii eszkozok elzarasardl. Az dvoda zarasaért felelds személy
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koteles valamennyi nyiladszarot ellendrizni és az épiiletet 4ramtalanitani és a
riasztorendszert bekapcsolni. Sziinetek alkalméaval gondoskodni kell a rendszeres
biztonsagtechnikai bejarasrol. Rendkiviili riasztas esetén a kijelolt személy ellendrzi
az ¢piletet, sziikség szerint intézkedik, vagy téves riasztds esetén bemondja a
lemond¢6 kodot. Az eseményrdl 8 dran beliil értesiti az 6vodavezetot.

Ovodavezeté: gondoskodik arrdl, hogy az intézmény dolgoz6i minden nevelési év
elején, és ha a valtozasok megkivanjak azonnal megfelel6 munka- és balesetvédelmi
oktatason vegyenek részt. Tliz- ¢s munkavédelmi feleldsoket biz meg, veliik egyiitt
az intézményben szemlét tart.

Gondoskodik a hidnyossagok megsziintetésérdl. Ismerteti a dolgozokkal a ,,Tiz,
bombariad6, katasztr6fa” helyzet esetén a sziikséges teenddket, ezeket gyakoroljak,
illetve a terveket allandd helyre fiiggesztik ki: nevel6i szoba, dajka 61t6z6,
6vodavezetdi iroda, konyha.

Védo 6vo eldirasok a munkakori leirasokban és a balesetvédelmi utasitasban keriltek

szabalyozasra. A gyermekek biztonsagos ¢és egészséges kornyezetben torténd
nevelése érdekében a szilikséges feltételrendszer vizsgalata, a feltételek javitasa
alland6 feladat. Minden o6vodapedagogus koznevelési torvényben meghatarozott
feladata, hogy a rabizott gyerekek részére egészségiik, testi épségiik megdrzéséhez
sziikséges ismereteket atadja, és ezek elsajatitasarol meggy6zodik. Az a dolgozd, aki
balesetveszélyt vagy balesetet észlel koteles a sziikséges intézkedéseket megtenni. Az
ovodas gyermeket ¢életkoranak megfelelden elméleti és gyakorlati oktatasban kell
részesiteni minden olyan tevékenység eldtt, ami balesetveszélyt rejt magaban,
kiilondsen a kovetkezok elott: kirandulas, olld — tli — Kkerti szerszam hasznalat,
testnevelés foglalkozas, lépcsdsoron torténd levonulds, udvar hasznalat eldtt és
baleset bekovetkezése utan. A gyermekek balesetvédelmi felkészitése a
feliigyeletiikkkel megbizott oOvodapedagogusok feladata. A felkészités ismétlése
kotelez6, amig a gyerekek el nem sajatitjdk a balesetmegel6zd szabalyokat. Az
ismertetés tényét és tartalmat a csoportnaploban régziteni kell.
Az 6vodaban el6fordulo balesetek esetén torténd eljaras:

- A gyermeket azonnali elsOsegélyben részesitjiik

- Az esetet azonnal jelenteni kell az 6vodavezetdnek

- Minden balesetrdl feljegyzés késziil, melyet a sziild elolvasas utan alair
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- A sériilés sulyossagatol fliggden tovabbi intézkedéseket tesziink sziil6t
értesitjiik telefonon a gyermek allapota szerint, orvost, ment6t hivunk,
orvoshoz vissziik

- Asstlyos 8 napon tal gyogyuld sériilésekrdl Baleseti JegyzOkonyvet allitunk
Ki.

Tz - és bombariado, kiilonleges helyzetek esetén a teenddk:

"’ "5

A riasztds modja: ,, Taz van!”, illetve ,,Veszély van!” kiéltassal, a veszélyt észleld
személy az 6voda minden helységében

A csoportokban dolgozd 6vondk, dajkak haladéktalanul kezdjék meg a gyermekek
mentését biztonsagos helyre /Belvarosi. Iskola, Miivel6dési Haz /.

Sériiltek ellatasa: egészségiigyi, elsdsegély-nyujtasi ismeretekkel rendelkezé dvondk
csoportok 1étszamanak ellendrzése a mentés utan.

1-es, 2-es, csoport az elso kijaraton,

3-as4-es, csoport a hatso kijaraton tavozik, illetve veszély helyétdl fiiggen.
Haladéktalanul értesiteni kell az intézményvezetdt vagy a helyettest. A torténtekrol

24 6ran belil értesiteni kell a fenntartot.

Tizoltosagot, 105 Fenntartot: 75 536 023
Mentét, 104 Polgarmesteri Hivatalt. 74 564 564
Renddrséget 107

Té4jékoztat a rendkiviili helyzetrdl /tliz, bombariadd, stb. / a veszély jellegérdl,
személyi sériilésrdl illetve veszélyeztetve vannak-e személyek és hanyan. Felel0sok:
ovodavezetd, helyettes.

Aramtalanitas: A fokapcsoloval, gaz fovezeték elzarasa; Felelosok: az 1-es, illetve 2-

es csoport dajkéja.

5.1.7 Az intézmény létesitményeinek és helyiségeinek haszndalati rendje
A gyermekek az o6voda helyiségeit, berendezéseit csak felnétt feliigyelete mellett
hasznalhatjdk. A csoportszobakban,  tornaszobaban,  soOpincében  csak
ovodapedagogus feliigyeletével tartdzkodhatnak. A sziilok gyermekeikkel az
01tozoben tartozkodhatnak. Gyermekiiket az ovodapedagdgusnak atadjak, illetve
ovodapedagdgus tudtaval vihetik el. Az intézmény épiiletét cimtablaval, zaszloval
kell ellatni. Az 6voda udvardn a gyermekek csak 6vodapedagdgus feliigyeletével
tartdzkodhatnak és hasznalhatjak az udvaron 1év0 jatékokat.
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5.1.8 Azok az iigyek, amelyekben a sziiloi szervezetet, kozosséget az SZMSZ
vélemeényezési joggal ruhazza fel,

- Véleményezési joga van a sziildi szervezetnek:

- Az SZMSZ - ben megfogalmazott gyermekek fogadésat illetden.

- A vezet6 és a sziil6i szervezet kozotti kapcesolattartas modjat illetden.

- Az lnnepélyek és megemlékezések rendjét szabalyzo kérdésekben.

- Az SZMSZ, hazirend éves munkaterv elfogadasaban.

- A sziildket érint6 rendelkezésekben.

- Az 6voda és a csalad kapcsolattartasi rendjének kialakitasaban.
5.1.9 Az elektronikus uton eloallitott papiralapu nyomtatvanyok hitelesitésenek

rendjét és az elektronikus uton eldallitott, hitelesitett és tarolt dokumentumok

kezelésének rendjét

5.2 Pedagdgiai mitkédés rendje

5.2.1 A nevelétestiilet feladatkorébe tartozo iigyek atruhazasara, tovabbad a feladatok
ellatasaval megbizott beszamoldsdra vonatkozo rendelkezések

A nevel6testiilet az dvoda legfontosabb tanacskozo és dontéshozo szerve. Az évoda
nevelGtestillete a nevelési és oktatasi kérdésekben, az Ovoda milkodésével
kapcsolatos iigyekben, valamint a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott
kérdésekben dontési, egyebekben véleményezd €s javaslattevd jogkorrel rendelkezik.
A nevel6testiilet dont a pedagogiai program, az SZMSZ, a hazirend, az 6voda éves
munkatervének, az 6voda munkajat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok, a
tovabbképzési program elfogadasarol, a neveldtestiilet képviseletében eljarod
pedagogus kivalasztasarol, az intézményvezetdi palydzathoz készitett vezetési
programmal Osszefliggd szakmai vélemény tartalmardl. A neveldtestiilet véleményt
nyilvanithat, javaslatot tehet az o6voda mikodésével kapcsolatos valamennyi

kérdésben.

5.2.2 Az iinnepélyek, megemlékezések rendje, a hagyomdanyok apolasaval
kapcsolatos feladatok

Rendezvények., programok:

- ovi-kukkantant6 napok /1j 6vodasokkal és sziileikkel /
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- kirandulasok, termények gytijtése,

- sportnapok tavasszal,

- gyermek szinhazi programok el6adasok szervezése,

- gyermek uszas /k6zépsé-nagycsoport /

- latogatas az iskolakban

- gyermekhét, Majalis

- a gyermekek hagyomanyos linnepei: Mikulas, Lucazas, Karacsony, farsang, hisvét,
anyak napja, évzaro,

- egyhazi tnnepek alkalmaval a Pedagogiai Programban elfogadottak szerint
iinnepeliink, illetve emlékeziink meg.

- tehetséggondoz6 foglalkozasok /néptanc, német/

- kiilon foglalkozasok igény szerint /, kosarovi, aerobik/

- Marton-nap a német nemzetiségi hagyomanyok szerint — a német kétnyelvii
nemzetiségi csoportban.

Az intézmény dolgozoinak

Munkatarsi értekezletek: célja a soron kovetkezd feladatok megismertetése,
munkaszervezési kérdések megoldasa, javaslatok, vélemények egyeztetésével,
egylittmiikodés eredményességének javitasa.

Pedagdgusnap

Karacsony

Nevelotestiileti értekezletek

Célja: a pedagogiai feladatok meghatarozasa, belsd szabalyzatok véleményezése, a
munkaterv elfogadasa, a tovabbképzési terv elkészitése, belsd tovabbképzések.

Sziiloknek, neveloknek:

- fogadoodrak, nyilt napok, sziiléi értekezletek
- k6z0s linnepélyek intézményben, reformatus templomban a gyiilekezettel egyiitt
- k6z06s kirandulasok

- kiallitasok a gyermekek munkaibol

5.2.3 A szakmai munkakozosségek egyiittmiikodeését, részvételét a pedagogusok
munkajanak segitésében,

A szakmai munkak6zdsség dont miikodési rendjérdl és munkaprogramjarol.
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A szakmai munkakozdsség - szakteriiletét érintden - véleményezi a nevelési-oktatasi
intézményben folyd pedagdgiai munka eredményességét, javaslatot tesz a
tovabbfejlesztésére. A szakmai munkakozosség véleményezi a pedagdgiai
programot, tovabbképzési programot, az Ovodai nevelést segitd eszkdzok

kivalasztasat.

5.2.4 A pedagogiai programmal és egyéb intézményi dokumentumokkal kapcsolatos
tajekoztatas rendje

Az o6voda nevelési programja, a hazirend és az SZMSZ megtekinthetdé a neveldi
szoba konyvtaraban. A programrol tajékoztatas kérhetd - elézetes egyeztetés utan —
az 6vodavezetotol munkanapokon 8 és 16 ora kozott.

Az 6voda Pedagogiai Programjardl az 6vodapedagdgusok kotelesek tdjékoztatast
adni a sziilék részére.

A hazirend egy példanyat az 6voda a beiratkozaskor a sziilének atadja, tovabba annak

érdemi valtozasa esetén tdjékoztatja a sziilot.

6. Kapcsolatok
6.1 Belso kapcsolatok
6.1.1 A vezetdk és a szervezeti egységek kozotti kapcsolattartas rendjét, formdjat
- Heti k6z06s ahitat, szakmai megbeszélés az aktualis teendékr6l, feladatokrol.
- Neveldtestiileti és munkatarsi értekezletek.
6.1.2 A szakmai munkakézosségek kapcsolattartasanak rendje
Szakmai munkak6zosség egylittmiikodési, kapcsolattartdsi rendje, részvétele a
pedagogusok munkdjanak segitésében.
- Biztositja az o6voda szakmai életének fejlédését, az innovacidt, modszertani
kérdésekben segiti az 6voda munkdjat.
- havonta tartja alkalmait
- hazi bemutatokat szervez, azokat elemzi, értékeli, 6vodapedagdgusok munkajat
segiti
- feladata a gyermekek ismeretszintjének folyamatos mérése, értékelése.
- tagok On és tovabbképzésében részt vesz, segiti, szervezi azt.
- véleményezi, a koltségvetésben rendelkezésre all6 szakmai eldiranyzatok

felhasznalasat
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- Segiti a palyakezdd pedagdgusok munkajat,

- Javaslatot tesz a szakmai munkakozdsség vezetdjének személyére.
Szakmai munkakozosség az oOvoda nevelési programja, munkaterve és a
munkakodzosség tagjainak javaslatai alapjan Gsszeallitott adott nevelési évre sz6lo
munkaterv szerint tevékenykedik. Munkajat a munkak6zosség vezetd iranyitja

A munkakozdsség vezetdjét a tagok javaslatara a vezetd bizza meg.

6.1.4 A vezetok, valamint az ovodai sziil6i szervezet, kozosség kozotti kapcsolattartas
formdja és rendje
A sziil6i szervezet dont sajat mikodési rendjérdl, mitkddési rendjérdl, munkatervének
elfogadasarol, tisztségviseldinek megvalasztasarol. Véleményezi az 6voda a
hazirendjét és az SZMSZ-t. Megvalasztott vezetdje kozvetiti a sziilok véleményét,
allaspontjat az 6vodavezetés felé. Tevékenyen, segitéen részt vesz, Szervezi az
intézmény rendezvényeit, melyek a nevelési feltételek anyagi javitasat elosegitik.
Vallalkozas alapjan foly6 szolgaltatas igénybevétele feltételeinek meghatarozasakor
véleményét kifejti. A gyermekek jogainak érvényesitésével 0sszefliggésben, az
intézmény altal hozott dontések, intézkedések ellen benyujtott kérelmek elbiralasdban
véleményezési joggal részt vesz.
A vezetd és a sziilok kozotti kapcsolattartas formdja €s gyakorisaga:

- Minden év elején sziildi értekezlet alkalmaval

- Minden évben egyszer, illetve aktualitis szerint a sziilo1 szervezet vezetoivel

6.2 Kiilsé kapcsolatok (A kiilsé kapcsolatok rendszere, formdja és modja, beleértve a
pedagogiai szakszolgalatokkal, a pedagdgiai szakmai szolgalatokkal, a gyermekjoléti
szolgdlattal, valamint az iskola-egészségiigyi ellatast biztosito egészségiigyi szolgaltatéval
valo kapcsolattartdst)

Az ovoda kapcsolatban 4ll a bolcsédével, az éaltalanos iskoldkkal, a pedagogiai
szakszolgalattal, a megyei pedagogiai intézettel, Miivelddési Hézzal, egészségiigyi
ellatokkal, a varos mas dvodaival, kdnyvtarral.

Kapcsolat a bolesddével:

- Megismerkediink a bolcsddei napirenddel, szokasokkal az onnan érkezd gyermekek
konnyebb beszoktatdsa érdekében.

Kapcsolat az altalanos iskolaval:
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- Volt évodasaink latogatasa az iskoldban.

- Az iskolak altal szervezett rendezvényeken, sportvetélked6kon részvétel.

- Az intézményvaltast megkonnyitd programok szervezése

- A leendd elsé osztalyokrol, iskolakrol szold tajékoztatd anyagok tovabbitasa a
szlildknek, plakatok kihelyezése.

- Egymas munkdjanak jobb megismerését szolgald szakmai programokon kdlcsonos
részvétel.

Kapcsolat a pedagdgiai szakszolgalattal:

A szakszolgalattal szakembereivel szoros szakmai kapcsolatban allunk, a sziil6k igénye
esetén segitlink a kapcsolatfelvételben, az egyes gyermekek személyiségfejlodési
iitemében észlelt problémas helyzetben kérjiik a szakember segitségét.
- Logopédiai sziirés minden nevelési €v végén és elején az 5-6 éves gyermekeknél.
- Egyéni logopédiai fejlesztés az 6voda logopédiai szobdjaban a sziirés eredménye
alapjan
- Az 6voda gyermekorvosa altal kiszlirt gyermekek gyogytestnevelésen vesznek részt
az ovoda tornaszobdajaban heti két alkalommal. a szakszolgdlat gydgytestneveldje
vezetésével.

Kapcsolat pedagdgiai intézettel:

- Részt vesziink az éltaluk szervezett szakmai programokon.
- Megbizza a fenntartd vagy az 6voda vezetdje szakértéssel, szaktanacsadéssal.

Kapcsolat a Mtivelddési Hazzal:

- Részt vesziink a gyermekekkel az altaluk szervezett gyermekprogramokon,
szinhazlatogatasokon, kiallitdsokat tekintiink meg.

Kapcsolat a varos méas ovodaival:

- Részt vesziink egymds szakmai napjain, megosztjuk tapasztalatainkat, sikeres

gyakorlatainkat.

Kapcsolat az egészségiigyi szolgaltatdval:

Az 6voda gyermekorvosa, véddndje a hatalyos jogszabalyok szerinti évenkénti életkorhoz

kotott sziirdvizsgalatokat az 6vodaba latogatva elvégzi. Errdl a védond eldzetes tdjékozddo

latogataskor latogatasi tervet készit az intézményvezetovel.

Kapcsolat a gyermekjoléti szolgalattal:
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A kapcsolatot a gyermekvédelmi szolgélattal az intézményvezetd helyettes és a

gyermekvédelmi felelds végzi.

A sziilok tajékoztatdsa a gyermekvédelemmel kapcsolatosan az 6voda hirdetd tablajan

torténik:

- gyermekjoléti szolgalat

- nevelési tanacsado

- logopédus cime, tanacsado orak ideje, telefonszama.

- Az intézmény gyermekvédelmi munkajat megbizott gyermekvédelmi felelds végzi a
feladataiban meghatarozottak szerint. Nyilvantartja, adminisztralja a jelzett eseteket.
Kozremukodik a problémak megoldasaban, egylittmikodik a gyermekvédelmi rendszer
helyi szervezeteivel. Gyermekbantalmazas vélelme, vagy egyéb pedagogiai
eszkozokkel meg nem sziintethetd veszélyeztetettséget irasban jelzi a Gyermekjoléti
Szolgélatnak.

- A gyermekvédelmi felelds személyérdl és a vele vald kapcsolattartas helyérol, idejérol

a szliloket falinjsdgon tajékoztatjuk.

7. Ervényességi rendelkezések

7.1 A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya:

A szervezeti és miikodési szabdlyzatban meghatdrozottak kiterjednek az &vodaval
jogviszonyban all6 minden személyre, gyermekre, és az intézmény kdzalkalmazottaira. E
szabalyzat kiterjed a helyi Pedagogiai Program megvaldsitasat szolgald dvoda teriiletén, €s
az azokon kiviil megtartandd programokra, tevékenységekre is. Hatalybalépéssel

egyidejiileg érvényét veszti az 6voda 1//2004.sz. SZMSz-¢.

7.2 A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat elfogaddasa, legitimdlasa:

A szervezeti és miikodési szabalyzatot az 6vodavezetd késziti el, majd a nevelOtestiilet
dontési jovahagyasaval valik érvényessé. Az SZMSZ elfogadasakor, illetve modositasakor
a Sziil6k szamara ki kell hirdetni, meg kell ismertetni, hozzaférhetové kell tenni,

véleményét ki kell kérni.

7.3 A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat érvényessége:

A szabalyzat feliilvizsgalata legalabb kétévente sziikségessé valik, még akkor is, ha erre

nincs kdzponti, illetve felsobb rendelkezés. Az 6voda vezetdségének at kell tekintenie az
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éppen érvényes szabalyzatot abbdl a szempontbdl, hogy megfelel-e a hatalyos jogszabalyi
eléirasoknak, érvényesiilnek-e az eldirasai, eleget tesz-e az intézmény altal kitlizott

szabalyozasi célnak.

7.4 A Szervezeti és Miikédési Szabalyzat nyilvanossdaga
Az SZMSZ-t jovahagyas utan nyilvanossagra kell hozni, és a szokasos mddon elérhetdveé

kell tenni a honlapon és az 6vodavezetd irodajaban.

Dombovar, 2013. augusztus 29..

Vidéczyné Doszpod Maria

ovodavezetd
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Margaréta Reformatus Ovoda

NEVELOTESTULETI HATAROZAT

Hatéarozatszam: 2018/6

Alairdsommal elfogadom és magamra nézve kotelezének ismerem el,
a Margaréta Reformatus Ovoda Szervezeti és Mitkodési Szabaélyzatat, tovabbi egy évre, 2019.

augusztus 31-ig.

Indoklds: A Margaréta Reformatus Ovoda Szervezeti és Miikodési Szabalyzatét a 2019. évben

feliilvizsgaljuk, a varhat6 alapdokumentumokat érintd véltozasok miatt.
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Kelt: Dombovar, 2018.auguszus 30.

Margaréta Reformatus Ovoda, Dombovar, Bezerédj u. 2/a. 30
Tel/fax: 06 74 466-425
e-mail: margaretarefovi@margaretarefovi.hu



